
社 会 福 利 署  

二 零 二 二 年 环 保 报 告  

 

 

引 言  

 

 本 环 保 报 告 载 述 社 会 福 利 署 (本 署 )在 二 零 二 二 年 推 行 的 环 保

管 理 措 施 。  

 

 

主 要 职 责  

 

2 .  本 署 负 责 执 行 政 府 的 社 会 福 利 政 策 ，并 统 筹 和 发 展 香 港 的 社 会

福 利 服 务 ，包 括 社 会 保 障 、安 老 服 务 、家 庭 及 儿 童 福 利 服 务 、医 务

社 会 服 务 、小 组 及 社 区 工 作 、青 少 年 服 务 、残 疾 人 士 康 复 服 务 及 违

法 者 感 化 工 作 等 。  

 

3 .  截 至 二 零 二 二 年 十 二 月 三 十 一 日 ，本 署 共 有 6 , 5 2 6 个 编 制 职 位 ，

职 员 分 布 全 港 2 3 0 个 办 公 地 点 。  

 

 

环 保 目 标  

 

4 .  我 们 全 力 支 持 政 府 的 环 境 保 护 及 可 持 续 发 展 政 策 。就 此 ，我 们

的 目 标 是 在 部 门 员 工 及 工 作 伙 伴 间 推 动 环 保 文 化 ，并 积 极 采 用 环 保

工 作 间 管 理 方 式 和 措 施 。  

 

 

二 零 二 二 年 推 行 的 环 保 措 施  

 

5 .  年 内 ，本 署 继 续 致 力 培 养 员 工 的 环 保 意 识 ，并 鼓 励 个 人 身 体 力

行 ，善 尽 环 保 责 任 。由 于 本 署 大 部 分 工 作 单 位 均 设 于 办 公 室 ，我 们

致 力 落 实 良 好 办 公 室 措 施 ，务 求 减 少 使 用 、重 复 使 用 并 循 环 再 用 珍

贵 资 源 及 节 约 能 源 。 各 项 环 保 措 施 的 详 情 如 下 ：  

 

( a )  减 少 用 纸  

 

虽 然 本 署 在 年 内 设 立 了 一 些 新 工 作 组 及 推 行 新 措 施 令 用 纸 需

求 增 加 ，但 本 署 成 功 把 二 零 二 二 年 的 用 纸 量 控 制 在 7 6 , 2 8 4 令 ，

较 二 零 二 一 年 的 用 纸 量 减 少 百 分 之 二 十 四 点 三 。所 有 用 纸 均 为

再 造 纸 。  

 

应 用 电 子 传 播 方 式  

⚫  扩 大 使 用 电 子 通 讯 的 范 围 ， 力 求 减 少 影 印 纸 张 的 用 量 ；  

⚫  减 少 印 制 刊 物 ， 并 鼓 励 员 工 把 刊 物 上 载 本 署 网 页 供 公 众 查

阅 ；  

⚫  上 载 供 署 内 传 阅 的 文 件 至 部 门 内 联 网 供 员 工 阅 览 ； 以 及  

⚫  建 议 员 工 经 内 联 网 收 集 和 提 交 电 子 报 表 。  
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节 约 用 纸  

⚫  尽 量 减 少 索 取 政 府 通 讯 ／ 刊 物 的 印 刷 本 ；  

⚫  尽 量 减 少 纸 张 印 刷 本 的 印 刷 数 量 ；  

⚫  采 用 双 面 列 印 以 减 少 用 纸 ；  

⚫  使 用 具 双 面 列 印 功 能 的 打 印 机 及 影 印 机 ；  

⚫  在 所 有 网 络 打 印 机 及 影 印 机 预 设 「 双 面 列 印 」 和 「 灰 阶 列

印 」 的 打 印 模 式 ；  

⚫  使 用 旧 纸 张 的 空 白 背 页 作 草 拟 、 打 印 和 复 印 用 途 ；  

⚫  尽 量 减 少 复 印 本 数 量 ， 如 必 须 打 印 ／ 复 印 ， 则 采 用 双 面 列  

印 模 式 ；   

⚫  鼓 励 员 工 以 电 子 节 日 贺 卡 取 代 印 制 贺 卡 ； 以 及  

⚫  在 传 送 非 机 密 及 非 限 阅 文 件 时 减 少 使 用 信 封 。  

 

( b )  回 收 废 物  

 

⚫  于 二 零 二 二 年 ， 本 署 共 收 集 4 , 8 2 7 公 斤 废 纸 作 循 环 再 造 ；  

⚫  所 有 办 事 处 均 使 用 再 造 纸 ；  

⚫  重 复 使 用 完 好 的 信 封 和 档 案 公 文 套 ；  

⚫  在 影 印 机 及 网 络 打 印 机 旁 设 置 环 保 箱 ， 方 便 员 工 利 用 经 单

面 使 用 的 纸 张 打 印 文 件 ；  

⚫  在 各 办 事 处 设 置 回 收 箱 ，以 收 集 废 弃 的 纸 张 、铝 罐 及 胶 樽 ； 

⚫  将 不 再 需 要 的 家 具 和 设 备 转 送 其 他 决 策 局 ／ 部 门 继 续 使

用 ； 以 及  

⚫  将 不 再 需 要 的 家 具 出 售 予 回 收 商 。  

 

( c )  节 约 能 源  

 

⚫  在 夏 季 月 份 把 室 温 维 持 在 摄 氏 2 5 . 5 度 ；  

⚫  关 上 无 需 使 用 的 空 调 、 电 脑 和 办 公 室 设 备 ；  

⚫  在 办 公 室 及 公 用 地 方 安 装 动 态 感 应 器 ， 以 控 制 照 明 开 关 ；  

⚫  在 办 公 室 及 公 用 地 方 使 用 L E D 灯 管 照 明 ；  

⚫  将 所 有 影 印 机 设 定 为 自 动 节 能 模 式 ；  

⚫  在 部 分 办 事 处 的 洗 手 间 装 设 感 应 式 水 龙 头 及 双 冲 式 冲 厕 水

箱 ， 减 少 用 水 和 产 生 污 水 ；  

⚫  确 保 妥 善 保 养 办 公 室 设 备 和 部 门 车 辆 ， 以 节 约 能 源 并 减  

少 消 耗 ； 以 及  

⚫  尽 量 实 行 集 体 用 车 及 合 并 工 作 ， 以 在 一 次 车 程 中 完 成 多  

项 任 务 ， 而 无 需 分 开 多 次 用 车 。  

 

( d )  环 保 采 购 安 排  

 

⚫  采 购 使 用 普 通 纸 张 的 传 真 机 及 其 他 节 能 办 公 室 设 备 和 电  

器 ；  

⚫  采 购 办 公 室 设 备 例 如 影 印 机 时 ， 以 旧 器 材 贴 换 ；   

⚫  提 供 可 替 换 笔 芯 的 原 子 笔 及 铅 芯 笔 ； 以 及  

⚫  要 求 清 洁 服 务 承 办 商 使 用 可 生 物 降 解 的 胶 袋 盛 载 垃 圾 。  
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( e )  宣 传 ／ 教 育  

 

⚫  发 出 节 省 用 电 指 引 ， 说 明 如 何 节 约 使 用 灯 光 、 冷 气 、 影 印

机 和 电 脑 设 备 ； 以 及  

⚫  于 办 公 室 内 张 贴 载 有 环 保 讯 息 的 海 报 和 贴 纸 以 提 高 员 工 的

节 能 意 识 。  

 

( f )  环 保 及 健 康 的 工 作 环 境  

 

⚫  办 公 处 所 禁 止 吸 烟 ；  

⚫  安 排 定 期 清 洁 通 风 系 统 ， 以 改 善 办 公 室 的 空 气 质 素 ；  

⚫  定 期 清 洁 和 维 修 办 公 室 设 施 ， 包 括 家 具 及 设 备 、 地 毯 及 蒸

馏 水 机 ； 以 及  

⚫  参 与 室 内 空 气 质 素 检 验 。  

 

( g )  向 非 政 府 机 构 推 广 环 保 讯 息 ／ 措 施  

 

⚫  经 本 署 网 页 发 布 与 非 政 府 机 构 有 关 的 通 告 及 文 件 ；  

⚫  推 广 使 用 电 子 通 讯 与 非 政 府 机 构 联 络 ； 以 及  

⚫  确 立 以 电 子 方 式 提 交 报 表 的 环 保 措 施 。  

 

( h )  屯 门 儿 童 及 青 少 年 院 (屯 门 院 )  

 

⚫  致 力 透 过 节 能 来 缓 和 气 候 变 化 ；  

⚫  落 实 以 下 的 能 源 管 理 机 会 及 内 务 管 理 措 施 ， 务 求 以 二 零 一

八 ／ 一 九 年 度 的 用 电 量 为 基 线 ， 在 二 零 二 零 ／ 二 一 至 二 零

二 四 ／ 二 五 年 度 的 五 年 间 ， 把 用 电 量 额 外 减 少 百 分 之 六 。

相 关 节 能 措 施 包 括 ：  

-  为 员 工 提 供 有 关 节 省 能 源 的 培 训  

-  成 立 能 源 管 理 委 员 会  

-  张 贴 节 约 能 源 标 签  

-  采 用 具 有 能 源 效 益 标 签 的 分 体 式 冷 气 设 备  

-  提 升 机 械 通 风 及 冷 气 系 统  

-  在 日 照 时 间 内 关 掉 户 外 照 明 设 施  

-  安 装 太 阳 能 热 水 系 统  

 

⚫  完 成 年 度 碳 审 计 工 作 ， 汇 报 时 段 为 二 零 二 一 年 四 月 一 日 至

二 零 二 二 年 三 月 三 十 一 日 。 这 项 审 计 工 作 旨 在 监 察 温 室 气

体 的 排 放 情 况 。  

 

屯 门 院 主 要 建 筑 物 的 数 目 ： 5  

总 楼 面 面 积 ：  1 1 , 9 7 6 平 方 米  

员 工 总 数 ：  2 0 7 人  

楼 宇 类 别 ：  办 公 室 、学 校 及 教 育 设 施

及 住 宿 院 舍  

温 室 气 体 的 排 放 总 量 ：  1 , 6 0 6 . 5 2 公 吨  

二 氧 化 碳 当 量  
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( i )  其 他 措 施  

 

⚫  鼓 励 员 工 以 自 备 的 杯 子 取 代 即 弃 纸 杯 ；  

⚫  向 所 有 办 事 处 发 出 办 公 室 环 保 措 施 指 引 以 供 参 考 ； 以 及  

⚫  于 部 门 内 联 网 上 载 一 系 列 环 保 小 贴 士 ， 鼓 励 各 工 作 单 位 及

员 工 参 与 减 废 、 回 收 及 节 能 工 作 。  

 

 

未 来 路 向  

 

6 .  我 们 会 继 续 努 力 推 行 环 保 管 理 工 作 ，探 讨 新 环 保 措 施 并 透 过 在

办 公 室 管 理 上 推 广「 减 少 使 用 、重 复 使 用 及 循 环 再 用 」的 三 用 原 则 ，

提 高 员 工 的 环 保 意 识 。  

 

 

意 见  

 

7 .  如 对 本《 环 保 报 告 》有 任 何 意 见 和 提 议 ，欢 迎 透 过 下 列 途 径 与

本 署 联 络 ：  

 

电 邮  :  admenq@swd.gov.hk 

电 话  :  2892 5601 

传 真  :  2838 0125 

邮 寄  :  社 会 福 利 署  

香 港 湾 仔  

皇 后 大 道 东 2 1 3 号  

胡 忠 大 厦 9 楼  

 


